


प्रमाण-पत्र 

 

कार्ाालर् कोड :       वित् तीर् िर्ा : 
 

 

  मैं र्ह प्रमाणित करता/ करती ह ूँ कक संलग् न __________________ को 
समाप् त ततमाही प्रगतत ररपोर्ा (भाग-1/2) में दी गई स चना उपलब् ध अभभलेखों के 
आधार पर बनाई गई है तथा मेरी जानकारी के अनुसार प िातर्ा सत् र् है । मैं र्ह 
अच् छी तरह समझता ह ूँ कक राजभार्ा अधधतनर्म एिं राजभार्ा तनर्म, 1976 के 
उपलबंधों में ददए गए तनदेशों के समुधच  अनुपालन की जजम् मेदारी अधोहस् ताक्षरी 
की है । र्दद ककसी स् रे्ज पर ररपोर्ा में भरे गए आंकडे असत् र् अथिा बढा-चढा कर 
ददखाए गए पाए जाते हैं तो इस कार्ाालर् को अगले 03 िर्ों के भलए राजभार्ा 
पुरस् कार से िंतछत कर ददर्ा जाएगा तथा गलत स चना देने के भलए कारािाई हेत ु
मामला मेरे तनर्ंत्रक कार्ाालर्/ मंत्रालर् के संज्ञान में भी लार्ा जाएगा । 
 

      (मुहर सदहत हस् ताक्षर) 
विभागीर् राजभार्ा कार्ाान् िर्न सभमतत के अध् र्क्ष का नाम 

  पदनाम 
         कार्ाालर् का नाम 
         फोन नम्बर 
        फैक्स नम्बर 

           ई-मेल का पता 
ततधथ : 
 

स् थान : 
 

नोर् : उक् त हस् ताक्षररत प्रमाि-पत्र की ततमाही प्रगतत ररपोर्ा के साथ अतनिार्ा रूप 
से संलग् न की जाए अन् र्था आपकी ररपोर्ा अध री समझी जाएगी । 
 

 

  



 
राजभाषा हहिंदी के प्रयोग सिंबिंधी तिमाही प्रगति ररपोर्ट का प्रोफामाट 

Quarterly Progress Report Regarding Progressive Use of Official Language Hindi in Ministries/ Departments/ Attached and 

Subordinate Offices/PSUs/Autonomous Bodies etc. of Central Government 

__________को समाप्ि तिमाही 
Quarter ending on..__________ 

भाग - I  (प्रत्येक तिमाही में भरा जाए) 
  Part - I  ( To be furnished in each Quarter) 

कायाटलय का नाम व पूरा पता     ______________________________________________ 
 Name and full postal address of the Office     _________________________________________                      
सिंबिंधधि राजभाषा अधधकारी का फोन निं.: एस.र्ी.डी कोड_______ फोन निं. ……………. ई-मेल....................     
Phone No. of Concerned Official Language Officer    STD Code_________    Tel. No. _____   E-mail _______          
               

1.   राजभाषा अधधतनयम 1963 की धारा 3(3) के अिंिगटि जारी कागजाि*  की स्थिति 

               Documents* issued under section 3(3) of Official Languages Act, 1963    

            (क)   जारी कागजाि की कुल सिंख्या                            
      (a)        Total No. of documents issued                               _____________ 

  (ख)   द्ववभाषी रूप में जारी कागजाि की सिंख् या 
            (b)       How many issued in bilingual      ______________ 

      (ग)   केवल अिंग्रेजी में जारी ककये गये कागजाि                      
           (c)      Out of this how many issued only in English                   _____________ 
            

* इनमें सामान्य आदेश, ज्ञापन, सिंकल्प, अधधसूचनाएिं, तनयम, करार, सिंववदा, र्ेंडर नोहर्स, सिंसदीय प्रश्न आहद शाममल 
हैं।/ This includes General Orders, Memorandums, Resolutions, Notifications, Rules, Agreements, Contracts, 
Tender Notices, Parliament Questions.  

  

2.   हहिंदी में प्राप्ि पत्रों की स्थिति (राजभाषा तनयम - 5) 
          Letters received in Hindi  (Official Languages Rule 5) 

             (क)   हहिंदी में प्राप् ि पत्रों की सिंख्या                            
      (a)        Total No. of letters received in Hindi                               _____________ 

  (ख)   इनमें से ककिनों के उत् िर हहिंदी में हदए गए 

            (b)       out of this how many reply in hindi      ______________ 

      (ग)   इनमें स ेककिनों के उत् िर अिंग्रेजी में हदए गए                      
           (c)      Out of this how many reply in English                           _____________ 

           (घ)   इनमें से ककिनों के उत् िर हदए जाने आपेक्षिि नहीिं िे 

      (d)       out of these how many need not required to reply                        ______________ 

  

3. अिंग्रेजी में प्राप्ि पत्रों के उत्तर हहिंदी में हदए जाने (केवल ‘क’ एव ‘ख’ िेत्र में स्थिि कायाटलयों के मलए)/ 

 Letters received in English & replied to in Hindi (Only for offices located in ‘A’ &‘B’ region) 
अिंगे्रजी में प्राप्ि 
पत्रों की सिंख्या/ No 

of letters received 

in English 

इनमें से ककिनों के 
उत्तर हहिंदी में हदए 
गए/  Out of this 

letters replied to in 

Hindi 

इनमें से ककिनों के 
उत् िर अिंगे्रजी में 
हदए गए/ out of 

this how many 

reply in hindi 

इनमें से ककिनों के उत् िर हदए 
जान ेआपेक्षिि नहीिं िे       out 

of these how many need not 

required to reply 

1 2 3 4 
‘क’ िेत्र से/ From region ‘A’ लागू नहीिं लागू नहीिं   

‘ख’िेत्र से/From region ‘B’ लागू नहीिं लागू नहीिं   

 

4. भेजे गये कुल पत्रों का ब्योरा/ Details of total letters issued 

हहिंदी/द्ववभाषी में  

In Hindi/Bilingual 
केवल अिंग्रेजी में Only in English भेजे गए पत्रों की कुल सिंख्या/ 

Total No. of letters issued 
1 2 3 

क’ िेत्र को  

To Region ‘A’ 
   

‘ख’िेत्र को  
To Region ‘B’ 

   

‘ग’िेत्र को  
To Region ‘C’ 

   

Region A – Delhi, Haryana, Rajasthan, MP, UP, Bihar, Uttarkhand, Jharkhand, Chattisgarh, HP, Andaman & 

 Nicobar Islands 

Region B – Punjab, Gujarat, Maharasthra & Chandigarh (UT)  and Region C -  States other than A & B 

 

 

 



 

 

5.  (तिमाही के दौरान) फाइलों/ दथ िावेजों पर मलखी गई हर्प् पणणयािं / No.of  notings / documents written during the quarter                                 

(i)  हहिंदी में मलखी गई हर्प् पणणयों की सिंख् या      ---------  

      No. of notings written in Hindi    ---------- 
  

 (ii)   अिंग्रेजी में मलखी गई हर्प् पणणयों की सिंख् या    ______ 

No. of notings written in English    ---------- 
 

 (iii) कुल हर्प् पणणयों की सिंख् या     ---------- 

  Total No. of noting written    _______   
 

6. हहिंदी कायटशालाएिं/ Hindi Workshops 
तिमाही के दौरान पूणट हदवसीय आयोस्जि 
कायटशालाओिं की सिंख् या  No. of full days 

workshops Conducted during the Quarter 

प्रमशक्षिि अधधकाररयो की 
सिंख् या No. of Officers’ 

trained 

प्रमशक्षिि कमटचाररयों की 
सिंख् या/ No. of 

Employees Trained 

   
 

नोर्: कायटशाला में समथ ि कममटकों को 2 वषट में कम से कम एक बार प्रमशणखि ककया जाना आवश् यक है। 

Note : all officials are to be trained in the workshop compulsorily at least once in 2 years 
 

7. ववभागीय/सिंगठनीय राजभाषा कायाटन्वयन सममति की बैठक के आयोजन की तिधि   
Date of the meeting of the Dept./Org- Official Language Implementation Committee.                                

(क)  राजभाषा कायाटन् वयन सममति की बैठक की तिधि (कें नद्रीय प्रधान कायाटलय की )            _________ 
Date of OLIC (office of Cental Principal) 

(ख) अधीनथ ि कायाटलयों में गहठि राजभाषा कायाटन् वयन सममतियों की सिंख् या   ---------------- 
The No. of OLIC meetings constituted in sub-ordinate offices     

(ग) इस तिमाही में आयोस्जि बैठकों की सिंख् या      ----------------- 
No. meetings held in this quarter 

(घ) बैठकों से सिंबिंधधि कायटसूची और कायटवतृ् ि क् या हहिंदी में जारी ककए गए ?   ह िं/ नहीिं 
Whether meeting Agenda and minutes issued in Hindi      Yes/ No 

 
8.  हहिंदी सलाहकार सममति की बैठक के आयोजन की तिधि/ Date of the meeting of the Hindi Advisory Committee:   

(केवल मिंत्रालयों/ ववभागों के मलए/ only for Ministries/ Departments) 

9.    तिमाही में ककए गए उल् लेखनीय कायट/ उपलस्ब्धयों का सिंक्षिप् ि वववरण (अधधकिम 250 कैरेक् र्र) 
Notable and achievable work done in this quarter (in brief)(maximum 250 character)  

       

 

 

उस्ल्लणखि सूचना उपलब्ध अमभलेखों के आधार पर बनाई गई है ििा मेंरी जानकारी के अनुसार सही है/  
The above said information has been prepared on the basis of available records and are true as per my 

knowledge. 
 
 
 
 

मिंत्रालय/ववभाग/सिंगठन की राजभाषा कायाटन्वयन सममति के अध्यि के हथिािर    __________ 
Signature of the Chairperson of the O.L.I.C of Min./Dep./Org. 

 
            अध्यि का नाम/Name of the Chairperson  ___________ 
       पदनाम/ Designation                ____________ 
       फोन नम्बर/ Telephone No          ____________ 
       फैक्स नम्बर/Fax No.              ____________ 

                                        ई-मेल का पिा/E mail address                         ____________  
  

नोर्/Note :    1. कोई भी क लम खाली न छोडा जाए और सूचना थपष्र् रूप से दी जाए / No column should be left 

blank and information should be given distinctly. 
 

**** 

 


